18 – Korespondencja seryjna

KARTA PRACY
Nazwisko i imię: 

1. Załóż folder korespondencja_nazwisko, 

2. Kartę pracy zapisz do założonego folderu pod nazwą kp_korespondencja_nazwisko
3. Zdefiniuj pojęcie korespondencji seryjnej
- 

4. Przedstaw zastosowania korespondencji seryjnej
- 

- 

- 

5. Przedstaw możliwe źródła baz adresowych
- 
-

-

6. Skopiuj plik IV.11.3.baza_danych_korespondencji_seryjnej.xlsx z płyty CD dołączonej do podręcznika.]   Stwórz nowy dokument tekstowy informujący o zagrożeniu ucznia oceną niedostateczna z określonego przedmiotu. Korzystając z kreatora korespondencji seryjnej wstaw do dokumentu pola: Klasa, Imię, Nazwisko. Zmień styl czcionki i  rozmiar aby zwiększyć czytelność przekazywanej informacji. Scal powstały dokument z danymi. Tworzony plik zapisz w swoim folderze pod nazwą  korespondencja_seryjna_nazwisko.doc. Kieruj się wskazówkami zawartymi w podręczniku [podręcznik, str. 110-112.]   
7. Przedstaw możliwe zastosowania reguły Jeśli…to…inaczej…
- 

8. Zastosuj regułę Jeśli…to…inaczej… umożliwiającą wypisanie "zagrożony" lub "zagrożona" w zależności od płci [podręcznik, str. 112.]
9. Odfiltruj zbędne rekordy tak aby w dokumencie nie pojawiały się osoby niezagrożone [podręcznik, str. 113.]
10. Zastosuj regułę Nastepny rekord aby umieścić informacje o trzech uczniach na jednej stronie A4 [podręcznik, str. 113-114.]
